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Powiatowy Urzad Pracy w Szczecinie uprzejmie informuje, ze od dnia 1
lutego 2022 r. w celu usprawnienia rozpatrywania o$wiadczen o
powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi oraz skrécenia czasu
oczekiwania na wpisanie do ewidencji oswiadczenia, bedzie przyjmowat
whnioski ztozone wytacznie drogg elektroniczng za posrednictwem portalu
praca.gov.pl .

Oswiadczenia sktadane za posrednictwem portalu praca.gov.pl podlegajg wstepnej,

automatycznej weryfikacji danych, co zmniejsza ryzyko ztozenia niekompletnego lub btednego wniosku.
Oswiadczenia sktadane elektronicznie powinny by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym ( profil zaufany ePUAP ) . Elektroniczne ztozenie o$wiadczenia
znacznie usprawnia proces rozpatrywania oswiadczen oraz ich wpisu do ewidencji.

Osoba, ktdra nie dysponuje profilem zaufanym, a ma dostep do konta elektronicznego w banku ma
mozliwos¢ zatozenia profilu zaufanego bez wychodzenia z domu. Szczegétowe informacje https://pz.gov.

pl

Oswiadczenia w formie papierowej bedg rozpatrywane jedynie w przypadku, gdy wnioskodawcg jest
osoba fizyczna planujgca zatrudnié¢ cudzoziemca na potrzeby gospodarstwa domowego (tj. PKD 97007)
np. pomoc domowg, opiekuna osoby starszej. Jednakze w ww. przypadkach réwniez zachecamy do
sktadania oswiadczen w formie elektronicznej, z uwagi na fakt, iz forma papierowa wymaga recznego
dodania do rejestru teleinformatycznego, co moze spowodowac, ze uzyskacie Parfistwo wpis
oswiadczenia do ewidencji w pdZniejszym terminie.

Wypetniajac oswiadczenie nalezy poda¢ adres e-mail, za posrednictwem ktérego urzad bedzie
kontaktowat sie z wnioskodawca.

Oswiadczenia, po ich wpisie do ewidencji, beda wysytane do pracodawcy lub dziatajgcego w sprawie
petnomocnika w postaci dokumentu elektronicznego.

Wymagane zafaczniki:

® kopie wszystkich wypetnionych stron paszportu cudzoziemca, a w przypadku, gdy cudzoziemiec
nie przebywa na terytorium RP kopie stron paszportu cudzoziemca z danymi osobowymi;

® kopia waznego dowodu osobistego lub waznego paszportu — w przypadku, gdy pracodawcg jest
osoba fizyczna;

® dowdd wptaty - pracodawca przed ztozeniem oswiadczenia dokonuje wptaty w wysokosci 30 zt

® petnomocnictwo w przypadku reprezentowania pracodawcy w sprawach zwigzanych z
oswiadczeniem o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi;

® oswiadczenie o zameldowaniu pracodawcy bedgcego osobg fizyczng;
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® klauzula RODO (dla 0séb fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarczg);

® oswiadczenie podmiotu powierzajgcego prace cudzoziemcowi dotyczgce okolicznosci, o ktérych
mowa w art.88z ust. 5 pkt 1-6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy;

® oswiadczenie podmiotu powierzajgcego prace cudzoziemcowi dotyczgce okolicznosci, o ktérych

mowa w art.88z ust.6 pkt 1-5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy;

Wzory w/w zatacznikéw znajduja sie pod tym linkiem:

https://szczecin.praca.gov.pl/zatrudnienia-cudzoziemcow-druki-do-pobrania/?

p_p_id=101_INSTANCE_Far565rELFLu&p_p._lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_state_rcv=1&p_p_col_id=column-1

Zataczniki nalezy dotaczy¢ po kompletnym wypetnieniu wniosku, na koricu, przed jego podpisaniem
profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym.

Opfata

Optate w wysokosci 30 zt za ztozenie oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
nalezy wptaci¢ na nr konta Powiatowego Urzedu Pracy w Szczecinie

20 1020 4795 0000 9002 0375 6269
Dowdd wptaty winien zawieraé nastepujace dane:

® nazwe podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi: nazwa podmiotu / imie i
nazwisko pracodawcy;

® tytut wptaty: oswiadczenie, imie i nazwisko cudzoziemca, dla ktérego sktadane bedzie
oswiadczenie

Zwrot opfaty
Optata jest wnoszona w zwigzku ze ztozeniem oswiadczenia i nie podlega zwrotowi, z wyjgtkiem sytuacji
gdy:

1. Pracodawca przelat srodki na rachunek bankowy Urzedu, ale nie ztozyt oswiadczenia.
2. Ztozyt oswiadczenie niezgodnie z wtasciwoscig miejscowg Urzedu.

Schemat rejestracji oswiadczenia poprzez strone www.praca.gov.pl!

wejdZ na strone www.praca.gov.pl

wybierz na stronie gtéwnej ,Zatrudnianie cudzoziemcéw"

wybierz "Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcom"
z dostepnej listy urzedéw wybierz Powiatowy Urzad Pracy w Szczecinie
przejdz do edycji wniosku, wypetnij go, dotgcz zatgczniki i wyslij

AW E

W przypadku probleméw z wypetnianiem formularza prosimy o zgtaszanie ich pod
nr telefonu: 19524 (Zielona Linia).
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